
附件3：
中央民族大学社会实践调查报告格式要求

一、页面设置

1.纸型：A4，纵向

2.页边距：上2.54cm，下2.54cm，左3.17，右3.17cm；装订线0cm

3.页眉页脚：页眉1.5cm，页脚1.75cm；
页眉内容：“中央民族大学2013年暑期社会实践成果”，宋体小五号；
页脚内容：插入页码，位置为页面底端，对齐方式居中，格式为1，2，3……

二、论文要求
1.字数在6000—12000之间（宜少，宜精）；

2.标题：宋体，三号，粗体，居中；副标题宋体，三号，居右；

3.摘要：摘要二字用黑体，小四，加粗，中间空两个字符，后面用中文冒号，冒号后空一个字符；摘要文字用宋体，小四；

4.关键词：关键词三字黑体，小四，加粗，后面用中文冒号，冒号后空一个字符；关键词文字用宋体，小四，关键词之间用中文分号隔开；

5.正文：此部分具体格式见下（正文格式）；

6.标题与摘要之间空一行；摘要与关键词之间空一行；关键词与正文之间空一行。

三、正文格式

（一）字体：宋体
（二）字号：
1.一级标题：小三号，粗体，用一、二、三、……排序
2.二级标题：四号，粗体，用（一）（二）（三）……排序
3.三级标题：小四号，粗体，用1. 2. 3. ……排序
4.四级标题：五号，粗体，用（1）（2）（3）……排序
5.正文：五号
（三）行距：固定值； 设置值：22磅

四、参考文献
采用尾注顺序编码制，以自定义标记为[1]，[2]，[3]……连续编码。一种文献在同一文中被反复引用者，用同一序号标示；
参考文献类型以单字母方式标识：M-专著，C-论文集，N-报纸文章，J-期刊文章，D-学位论文，R-研究报告，S-标准，P-专利；对于不属于上述的文献类型，采用字母“Z”标识；
参考文献四字宋体小四，加粗，后面加中文冒号；
参考文献内容字体为宋体，五号。
